
 جناب آقای/خانم ]نام و نام خانوادگی مسئول[

 با عرض سلام و احترام،

کنم که متاسفانه وسیله از طرف ]نام و نام خانوادگی فرد متقاضی[، با شماره پرونده ]شماره پرونده[، به خدمتتان عرض میبدین

 .امبه علت ]دلیل اضافه خدمت[، اینجانب مجبور به انجام خدمت اضافی شده

است، از شما درخواست دارم که در شدهآنجا که این مسئله باعث ایجاد مشکلات فراوان برای من در زندگی روزمره و کاریاز 

 .رابطه با بخشش این خدمت اضافی از من اقدام نمایید

سازگارتر باشد،  های دیگری را که با شرایط منام تا به جای این خدمت اضافی، خدمتهمچنین، در صورت امکان، اینجانب آماده

 .انجام دهم

ترین حقوق اینجانب، به ای داشته باشید و با بررسی دقیقبا توجه به موارد فوق، خواهشمندم در این خصوص توجه ویژه

 .درخواستم رسیدگی فرمایید

 .از حسن توجه و همکاری شما سپاسگزارم

 با احترام، ]نام و نام خانوادگی فرد متقاضی[


